E Verwaltungsgemeinschaft
Tannesberg

Mitgliedsgemeinden: Markt Tannesberg und Markt Leuchtenberg
Landkreis Neustadt a. d. Waldnaab

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Verwaltungsgemeinschaft Tannesberg mit ihren Mitgliedsgemeinden Tannesberg und
Leuchtenberg sucht zum néachstmdoglichen Zeitpunkt eine/n

Beamtin / Beamten (m/w/d)
der 3. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen

Der Aufgabenbereich umfasst insbesondere die Schwerpunkte:

e Koordination der Allgemeinen Verwaltung mit den Bereichen Meldeamt, Standesamt,
Soziales, Ordnungswesen, Personalverwaltung, Satzungswesen, Kommunalrecht
einschl. Koordination der Sitzungsangelegenheiten, Sicherheitsrecht sowie
Verkehrsrecht und Baurecht

e Organisation des Verwaltungs- und Dienstbetriebs mit Personalplanung und
Personalentwicklung

e Vorkenntnisse im Bereich Standesamtswesen von Vorteil

e Sitzungsdienst in den kommunalen Gremien und bei Biirgerveranstaltungen

e Fachliche Unterstitzung der Blirgermeister

Wir erwarten von lhnen:

e ein Fachhochschulstudium fir die dritte Qualifikationsebene (gehobener Dienst) der
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen

e Fundiertes Fachwissen und praktische Erfahrung auf dem Gebiet des Kommunalrechts,
des offentlichen Dienst- und Tarifrechts und der einschldagigen kommunalrechtlichen
Vorschriften

e Birgerfreundlichkeit, Flihrungskompetenz, Teamfahigkeit

e Eigeninitiative, Verhandlungsgeschick, hohe Belastbarkeit sowie
Verantwortungsbereitschaft und Entscheidungsfreude

e Bereitschaft zum Sitzungsdienst auBerhalb der tblichen Offnungszeiten

Wir bieten lhnen:
e Fuhrungsposition mit Verantwortungs- und Gestaltungsspielraum in einer modernen
Kommunalverwaltung
e Eine Besoldung entsprechend der Qualifikation und den personlichen Voraussetzungen
e Einen modernen Arbeitsplatz und eine flexible Gleitzeitregelung



Ihre aussagekraftige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen senden Sie bitte bis spatestens
31.10.2020 an die Verwaltungsgemeinschaft Tannesberg, Personalamt, Pfreimder Str. 1,
92723 Tannesberg oder per E-Mail als PDF an personalamt@taennesberg.de. Auskiinfte zur
ausgeschriebenen Stelle erteilen lhnen gerne der Gemeinschaftsvorsitzende Anton Kappl
(09659/92-105) oder Frau Sabrina Schaffner (Tel. 09655/9200-22).
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